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1. INFORMACIÒN GENERAL DE LA SERIE O SUBSERIE VALORADA 
	1.1 Nombre de la serie o asunto

	

	1.2 Nombre de la subserie
	
	

	1.3 Área(s) y dependencia(s) productoras(s)
	
	

	1.4 Unidades documentales
	Simples:
	Compuestas:
	

	1.5 Nombre del proceso y del procedimiento
	
	

	1.6 Descripción del sistema de ordenación en que se encuentra la serie, sub-serie o asunto
	

	1.7 Volumen en (metros lineales) 
	

	1.8 Fechas Extremas 
	Desde: 
	Hasta:

	2. CARACTERÍSTICAS FÌSICAS DE LOS DOCUMENTOS DE LA SERIE

	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1 Formatos: fotografías, micro formatos y otros.
2.2 Soporte: papel, óptico, medios magnéticos y digital o electrónico.

2.3 Características de los soportes (papel, cinta, etc.)

2.4 Nombre del aplicativo (s) relacionados con el trámite y el nombre de la entidad responsable del Sistema de Información.


	
	
	
	
	
	
	
	

	3. SUSTENTACIÒN PARA DETERMINACIÒN DE VALORES PRIMARIOS (marco normativo, valores administrativos, fiscales, jurídicos, legales, prescripción y caducidad)
3.1

                                                                                                                          Años                                                  
3.2. Acceso público
Si 
No

3.3. Restringido (plazo en años)
Si
No

3.4. Marco legal de la restricción

4. ELEMENTOS PARA LA VALORACIÓN SECUNDARIA
4.1. Descripción de la información contenida en el asunto, serie o subserie:

4.2. Valores investigativos, científicos, patrimoniales, culturales, técnicos:
5. PLAZO DE RETENCIÒN Y DISPOSICIÒN FINAL
Nombre asunto, serie o subserie, de esta ficha.

Valor primario en años.
Disposición final
Conservación

Selección

Eliminación


	
	
	
	
	
	
	
	

	6. Control
6.1 Grupo responsable del estudio de identificación y valoración

6.2. Archivo (s) donde se ha llevado a cabo el trabajo de campo
6.3. Fecha de realización del estudio de valoración
6.4. Fecha de revisión
6.5. Número y fecha del acta de aprobación
7. Observaciones

	
	
	
	
	
	
	
	


8. Referencias Bibliográficas
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